
FORMATAREA PAGINII  

Formatarea paginii presupune alegerea tipului de hârtie, stabilirea dimensiunii 

marginilor şi aspectul pagimii.    

 

  

Dacă dimensiunea nu este în cm ( ci este in  inch  `` ) selectăm Opţiuni din meniul 

Instruente şi din tab-ul General caseta Unităţi de măsură  alegem centimetri .   

 



FIŞĂ DE LUCRU  

 

1. Deschideţi aplicaţia Microsoft Word (Start – All Programs – Microsoft  Office 

– Microsoft Word 2003). 

2. Salvaţi acest document cu numele vostru. (Fişier - Salvare ) 

3. Editaţi următorul text folosind diacritice: 

 

Alinierea textului 

 

      „Un text poate fi aliniat la marginea din stânga, la cea din dreapta, între 

marginile stânga-dreapta sau centrat folosind respectiv butoanele Left, Right, 

Justify şi Center de pe bara de instrumente Formatare (Formatting). Acestea 

sunt de tip comutator şi pot fi aplicate pentru textul curent scris, până la 

schimbarea opţiunii, sau pentru un text selectat. Butoanele de aliniere sunt 

echivalente cu opţiunile din caseta Aliniere (Alignment) a ferestrei de dialog 

Paragraf (Paragraph) sau cu combinaţiile de taste Ctrl-L (Left), Ctrl-R (Right), 

Ctrl-J (Justify) şi Ctrl-E (Center).” 

 

4. Aliniati textul la stânga şi la dreapta. 

5. Copiaţi textul de 5 ori.  

6. Modificaţi orientarea paginii pe orizontală (tip vedere).  

7. Selectaţi tipul de hartie A4. 

8. Stabiliţi dimensiunile pagini la 2,5 cm stânga, 2,5 cm dreapta, 3 cm sus, si 2 cm 

jos.  

9.  Inseraţi o imagine specifică (un calculator).     

10. Adăugaţi un chenar de pagina. 

   

 

 

    

 

 


